
Wir machen keine Weltmeister, aber wir bauen ihre Räder! Dieses Motto steht nicht nur für unser Engagement 
im Fahrradbau unserer Eigenmarke SCRANE, sondern seit vielen Jahren auch für unsere Ziele im Bikefitting. Seit 
mehr als 40 Jahren haben wir es uns zur Aufgabe gemacht, den Fahrer mit seinem Rad verschmelzen zu lassen. 
Im Rahmen unserer betreuenden Tätigkeiten im Leistungssport angewandt und fortwährend verfeinert, sind wir 
stolz, unsere Erfahrung aus Weltklasse-Triathlon, MTB und Radsport auch dem ambitionierten Amateur und Fit-
ness-Sportler anbieten zu können. Ein SCRANE Rad gibt es nicht einfach von der Stange! 

Wir suchen eine/n Office-Manager/in (m/w/d)  
in Teil- oder Vollzeit
Du liebst Struktur statt Kettenfett? Werde unsere neue Kraft im Office-Management. Wir suchen eine/n Macher/
in, die/der die täglichen Abläufe im Griff hat und dafür sorgt, dass Profi-Sportler/innen und Freizeitfahrer/innen bei 
uns immer auf ein perfekt organisiertes Team treffen.

Deine Aufgaben:
•	 Bearbeitung von Bestellungen und Rechnungen, sowie Überwachung der Zahlungseingänge
•	 Verwaltung des Lagerbestands (Bestellungen, Wareneingang, Warenausgang)
•	 Unterstützung der Geschäftsleitung und anderen administrativen Aufgaben
•	 Diverse Marketing-Arbeiten wie z.B. Betreuung der Social-Media-Kanäle etc.

 
Dein Profil:

•	 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare Qualifikation
•	 Erfahrung im Büromanagement und in der Organisation von Abläufen
•	 Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten und eine freundliche Persönlichkeit
•	 Gute Software-Kenntnisse in Warenwirtschaft, MS Office, insbesondere Excel und Word
•	 Zuverlässigkeit und Sorgfalt bei der Arbeit
•	 Interesse an Fahrrädern, dem Profi- und Amateursport und dem Fahrradmarkt

Wir bieten:
•	 Übertarifliche Bezahlung bei 38,5 Stunden/Woche
•	 Einen zukunfts- und krisensicheren Arbeitsplatz in einem dynamischen Team
•	 Wachstumstarkes Unternehmen mit modernen Arbeitsplätzen
•	 Regelmäßige Schulungen
•	 Familiäres Arbeitsklima
•	 Attraktive Mitarbeiterkonditionen
•	 Fahrradleasing für Mitarbeiter
•	 Tank-Gutschein 

 
Wir haben dich neugierig gemacht und du bist bereit für den nächsten Schritt? Dann nutze die Chance und unter-
stütze unser Team! Schicke uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen und frühestmöglichen Eintrittstermins 
per E-Mail an info@scrane.de oder rufe uns gleich an: +49 (0) 9227 4741. Wir freuen uns dich kennenzulernen! 

Jürgen Schulz und Team
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